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COME PRESENTARE UNA CANDIDATURA 
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 Le scuole che vogliono partecipare ad uno specifico avviso, 

accedono al sito dedicato www.istruzione.it/pon e, sotto la voce 

Accessi, selezionano Gestione degli Interventi, la piattaforma 

operativa dedicata alla presentazione delle candidature; 

 

 DS e DSGA accedono con le credenziali SIDI in loro possesso; 

 

 inseriscono una serie di dati e informazioni richieste e compilano 

così la loro proposta progettuale. Procedono con l’inoltro della 

candidatura. 

http://www.istruzione.it/pon


DA GPU A SIF: INVIO DEI PROGETTI FIRMATI DIGITALMENTE 
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Per trasmettere la candidatura firmata digitalmente la scuola deve: 

 

  Scaricare una copia della proposta progettuale inoltrata; 

 firmare digitalmente la proposta senza modificarla (il progetto può 

essere firmato dal DS o su sua delega dal DSGA e il file deve essere 

esclusivamente in formato .pdf o .pdf.p7m.); 

 allegare la proposta progettuale firmata digitalmente su SIF2020 

seguendo tali indicazioni: 

a. selezionare nel menu delle funzioni, all’interno dell’area Piani, 

la voce “Trasmissione piani firmati”; 

b. ricercare il progetto di interesse e selezionare il simbolo 

dell’orologio per richiedere la protocollazione del documento; 

c. allegare il documento di progetto firmato. Dopo averlo 

allegato, nella colonna STATO, ci sarà "Protocollazione 

schedulata" con la data di schedulazione. 

. 
 
 
 
 



PON KIT: UN AIUTO CONCRETO 
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Sul sito del PON, all’indirizzo www.istruzione.it/pon/ponkit.html , è presente la 

sezione PON KIT, uno spazio dedicato agli strumenti di lavoro utili per le scuole 

che vogliono partecipare al programma operativo 2014-2020.  

 

Tutorial, faq e corsi di formazione on line sono un valido aiuto sia per chi non 

conosce il PON sia per chi lavora abitualmente sul programma operativo ma ha 

bisogno di chiarimenti.  

 

Nella sezione Contatti del sito è possibile attivare anche un servizio di assistenza 

e consulenza tecnica on line. 

 
 
 

http://www.istruzione.it/pon/ponkit.html


INSERIMENTO DATI SU GPU 
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INSERIMENTO DATI SU GPU 
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È fondamentale che ogni procedura 

 abbia il suo CIG. 

 

Se tra le spese generali sono presenti anche quelle relative a: 

 pubblicità 

 piccoli adattamenti edilizi 

 Addestramento all’uso delle attrezzature 

è necessario inserire gli estremi dell’apposito bando fatto dalla scuola. 



SIF2020: LE FATTURE, QUALI SONO E COME ASSOCIARLE 
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LE FATTURE: COSA C’È DA SAPERE 
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La scuola deve: 

 verificare che sia sempre presente il Codice CUP; 

 inserire gli incarichi come documento NON di spesa; 

 inserire la Tabella riepilogativa come documento di spesa; 

 associare sempre le fatture di acquisto di beni ai rispettivi lotti 

(l’Amministrazione infatti provvede al pagamento solo delle fatture associate!); 

 certificare sempre quanto rimborsato dall’amministrazione. 

 

Nota bene: le spese generali vengono pagate 

 solo dopo i controlli di primo livello 



ASSOCIAZIONE FATTURE: L’APPLICATIVO SIF2020 
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CERTIFICAZIONI E RENDICONTO DI SPESA 
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CERTIFICAZIONI 
 
 devono fare riferimento all’anno solare; 
 devono contenenere i pagamenti effettuati in un determinato periodo 

scelto dalla scuola e devono contenere mandati QUIETANZATI; 
 devono essere inoltrate, firmate digitalmente e poi inviate; 
 
RENDICONTO DI SPESA 
 
 è unico e rappresenta gli impegni giuridicamente vincolanti sul 

progetto; 
 va inviato solo dopo aver caricato tutti i documenti di spesa relativi al 

progetto dalla funzione Gestione documenti 



INSERIMENTO CERTIFICAZIONI 
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AGGIUNGI MANDATO 
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ASSOCIAZIONE DOCUMENTI PROBATORI DI SPESA 1/2 



15 

ASSOCIAZIONE DOCUMENTI PROBATORI DI SPESA 2/2 
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ASSOCIAZIONE PERCETTORI 1/3 
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ASSOCIAZIONE PERCETTORI 2/3 
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ASSOCIAZIONE PERCETTORI 3/3 
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ASSOCIAZIONE VOCE DI COSTO 
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AGGIUNGI VOCE DI COSTO 1/4  
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AGGIUNGI VOCE DI COSTO 2/4  
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AGGIUNGI VOCE DI COSTO 3/4  
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AGGIUNGI VOCE DI COSTO 4/4  



INOLTRO CERTIFICAZIONI 

24 Investiamo nel Vostro futuro 



INVIO CERTIFICAZIONI 
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INVIO CERTIFICAZIONI 
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ELENCO CERTIFICAZIONI  
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INSERIMENTO RENDICONTAZIONE  
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ANOMALIE RENDICONTAZIONE  
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INOLTRO RENDICONTAZIONE  
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Grazie per l’attenzione 
 

Dipartimento per la programmazione e la gestione delle risorse umane, 
finanziarie e strumentali 

Direzione generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la 
gestione dei fondi strutturali per l'istruzione e per l'innovazione digitale 

UFFICIO IV 

Programmazione e gestione dei Fondi strutturali europei e nazionali per lo 
sviluppo e la coesione sociale nel settore dell'istruzione 

Viale Trastevere 76/A 

00153 Roma 

 

 


